上海外国语大学2025年秋季校园招聘会展位搭建采购项目需求文件
一、采购部门基本情况
	采购部门名称
	学生工作部（处）
	项目负责人
	王一林

	办公地点
	上外松江校区师生活动中心
	联系方式
	67701250


二、采购项目基本情况
	项目名称
	上海外国语大学2025年秋季校园招聘会展位搭建采购项目

	项目实施时间
	2025年9月-12月
	采购方式
	非招标采购

	项目需求
	1.项目概况：
为进一步满足用人单位的招聘需求，促进我校毕业生高质量充分就业，学校计划于2025年9月-12月期间，择期开展招聘会3-4场，累计招募用人单位约350家。
    为顺利开展招聘会，现需采购展位搭建及其相关配套服务，预算10万元以内。
2.采购内容：
1）提供350家用人单位的展位搭建（展位尺寸：约1.5米宽*1米深*2.5米高，同时每个展位提供1张桌子3把椅子及门楣打印等）；
2）师生活动中心东西两侧门桁架各1个，此外需提供用人单位信息板、地毯、地毯胶带、海报、横幅、指示牌、签到处桌椅等在内的所有搭建物资；
3）以上搭建所需要的所有搬运人工及现场值班人工。
3.服务时间及相关要求：
1）招聘会当天早上开始搭建，当天中午12点前完成所有搭建任务；
2）招聘会结束即开始撤展，当天晚上21:00前完成地搭建拆除工作，并将各项设施设备恢复原状，同时完成现场清洁工作；
[bookmark: _GoBack]3）招聘会期间需有值班人员在场，随时可以配合完成加减桌椅、修改打印内容等临时任务。

	支付方式
	按合同规定分批付款



