上海外国语大学礼品（固定资产类）出、入登记表
年    月    日

	礼物名称
	型号规格
	数量
	单位
	单价
	金额
	附件

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	送礼单位
	姓名
	国籍
	单位（职业）
	送礼日期

	
	
	
	
	

	受礼单位
	姓名
	国籍
	单位（职业）
	受礼日期

	
	
	
	
	

	设备部门经办人：
	办理日期：

	送/受礼单位意见
	
	国资处领导意见
	
	校领导意见
	


注：本表一式三份，两份交设备科办理手续，一份受礼单位留存
